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TUTORIAL PARA SOLICITAGAO DE DEFESAS

1. O orientador deve obter concordancia com o evento de defesa remota por parte dos membros da banca e
do aluno. Use o texto abaixo como modelo:

Caro (nome do orientador),

Concordo em participar remotamente da banca de (nome do aluno) que serd realizada através de plataforma eletrénica na
internet no dia as horas.

Obs.: Caso a defesa seja presencial, a concordancia da banca ndo é necessaria.

2. Depois de receber as concordancias (quando for o caso), o orientador deve consolidar os e-mails em um sé
documento Word, que devera ser enviado como anexo para o e-mail do Programa de Pds-Graduag¢ao. No corpo
do e-mail, o orientador devera agendar dia e horario pretendidos para a defesa. O e-mail com o pedido de
agendamento deve conter ainda outros documentos como anexos:

¢ documento consolidado de concordancia com a defesa remota (quando se tratar de defesa remota)

e formuldrio DE-05 preenchido (digitado)

e declaracdo do orientador que o aluno ja tem material (texto) para a defesa

e links dos curriculos LATTES dos membros da banca

e diploma de graduacdo (frente e verso) em PDF

¢ diploma de mestrado (apenas para doutorandos) em PDF

¢ identidade e CPF em PDF

e certiddo de nascimento ou de casamento em PDF

e titulo de eleitor em PDF

e certificado militar (para alunos do sexo masculino) em PDF

e boletim n3o oficial (SIGA/Portal do Aluno)

3. Os pedidos que seguirem as especificacdes em 1 e 2 serdo avaliados nas reunides ordindrias do CPGP.
Atencdo: o agendamento deverad ser feito com a antecedéncia de no minimo uma semana da reunido da CPGP,
ou seja, até o final a Ultima semana de cada més. A defesa sé pode ocorrer apds aprovacao da CPGP. Fiquem
atentos ao calendario de reunides.

4. Depois da reunido da CPGP, o orientador recebera por e-mail o kit defesa (ata, parecer e declaragées).

Para defesas PRESENCIAIS:
- Sera designada uma sala. A chave estara disponivel na secretaria a partir de 10h.

- A ata e o parecer poderdo ser impressos na secretaria. Deverdo ser preenchidos, assinados pela banca e pelo
aluno, e devolvidos para a secretaria imediatamente apds o término da defesa.

Para defesas REMOTAS:

- Até a semana da defesa, enviaremos o link com login e senha para realizacdo da defesa através do Google
Meet (conta defesaspos@Iletras.ufrj.br) para o orientador, que devera enviar a todos os membros da banca e
ao aluno.

- Caso haja preferéncia por outra plataforma, basta que o orientador gere o link e informe a secretaria para
divulgacao no site.

- A defesa de mestrado e doutorado é um evento publico e, portanto, esse link para o evento sera publicado na
pagina da Secretaria da Pés-Graduacdo. No caso de exame de qualificacdo, o evento ndo serd publico.



- A gravacdo da defesa ndo é obrigatdria. Com a suspensdo da opc¢do de gravacdo do Google Meet na conta da
Faculdade de Letras, sugerimos como alternativa usar o atalho Windows + G.

- Depois da defesa, o aluno e o publico eventual devem sair da reunido para a deliberacdo da banca e para o
preenchimento eletrénico de todos os formuldrios.

- A folha de julgamento (ata da defesa), com as consideracGes da banca deve ser mandada pelo orientador na
hora do término do evento para os membros da banca. Cada membro da banca deve mandar na hora um e-
mail-resposta para o orientador concordando com o texto usado na folha de julgamento do aluno. O orientador
pode enviar o texto abaixo como modelo para os membros da banca:

Caro (nome do orientador),

Como membro da banca de defesa do mestrado/doutorado de (nome do aluno), concordo com o julgamento (aprovado sem
restri¢bes, aprovado com um tempo de ... reprovado) e com o texto abaixo, redigido pela banca em conjunto como
avaliagdo da defesa que acaba de se realizar remotamente.

- MUITO IMPORTANTE: No mesmo dia da defesa, os seguintes documentos devem ser enviados pelo orientador
para secretariaposgraduacao@Iletras.ufrj.br, com cépia para patricia@letras.ufrj.br e goretti@Ietras.ufrj.br: Ata
(assinada pelo orientador); e-mails de concordancia com a ata da banca e o Parecer.
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FOLHA DE INFORMACAO Proc.: L

DE-05
FORMULARIO DE APROVAQE\O DE BANCA EXAMINADORA DE DEFESA DE DISSERTACAO/TESE,
COMPROVACAO DE PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA E
APROVACAO EM EXAME DE QUALIFICACAO

[ ] (Paracursos vinculados a Unidades gue possuam Comisséo de Pos-graduagdo e Pesquisa — CPGP )
[ ] (Paracursos vinculados a Unidades gue possuam Comissdo Deliberativa )

NOME COMPLETO:
CURSO/PROGRAMA: (obedecendo Portaria CAPES)
NIVEL:[ ] Mestrado [ ] Mestrado Profissional [ ] Doutorado
DATA PREVISTA PARA DEFESA: / / ( Preenchimento obrigatério )
TITULO DO TRABALHO:
ORIENTADOR:
BANCA EXAMINADORA:
Nome completo 1-Titulagdo 2- Instituicdo 3- Docente do 4- Membro externo
Programa de PG ao Programa de PG
ou a UFRJ
[Orientador]
Suplentes
H IR
SR

1 - Informar o titulo do participante da banca: M = mestrado; D = doutorado; outros.

2 - Informar a Institui¢do no Brasil ou no Exterior onde obteve o titulo.

3 - Informar o Programa de PG onde exerce atividade profissional, na UFRJ.

4 — Informar em qual PG da UFRJ exerce atividade profissional ou em qual Instituigao externa exerce atividade profissional.

0OBS: TODOS OS MEMBROS DA BANCA EXAMINADORA, TITULARES E SUPLENTES, DEVERAO SER DOUTORES.

(OBRIGATORIO) DEVERA CONSTAR A INDICACAO DE DOIS SUPLENTES - UM INTERNO E OUTRO EXTERNO - EM TODAS AS BANCAS.

Banca examinadora homologada em / / pela CPGP (Cepeguinho) ou pela Comissdo Deliberativa
(Para ser preenchido pela Unidade )

Carimbar aqui  »

Assinatura e carimbo do Presidente da
CPGP ou da Comissdo Deliberativa

No Programa de PG supracitado e no nivel assinalado acima, declaro gue:
Tendo em vista 0 8 1° do Art. 24 da Resolugéo 01/06 que trata da proficiéncia em lingua(s) estrangeira(s):

O nosso regulamento estabelece que o aluno devera obter aprovacao em | ( )1 ( )2 | Lingua(s)
O aluno foi considerado proficiente em teste no dia: / / | e no dia / / (2° Idioma)
Idioma(s): [ ]inglés [ ]francés [ ] alemdo [ ]italiano [ ]espanhol [ ] outro(s)

Tendo em vista o Paragrafo Unico do Art. 49 da Resolucéo 01/06 que trata do exame de qualificacao.

O nosso regulamento estabelece que o aluno:

[ 1n&o necessita obter aprovagdo em exame de qualificacdo

[ 1necessita obter aprovagdo em exame de qualificacdo (anexar cdpia da ata no processo)
O exame de qualificacdo foi realizado no dia: / /

Rio de Janeiro, / /

Carimbar aqui W

Assinatura e carimbo do Coordenador do Curso de P6s-graduagéo



INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

E OBRIGATORIA A APRESENTAGCAO DESTE FORMULARIO COM TODAS AS INFORMAGCOES JA DIGITADAS.

NOMES DOS PROGRAMAS (obedecendo portaria CAPES):
INTERDISCIPLINAR DE LINGUISTICA APLICADA

LETRAS (CIENCIA DA LITERATURA)

LETRAS (LETRAS CLASSICAS)

LETRAS (LETRAS VERNACULAS)

LETRAS NEOLATINAS

LINGUISTICA

BANCA EXAMINADORA:

Na tabela, o primeiro nome que deve constar é o do orientador, que devera presidir a banca.

fTEM 1- Titulagcdo — Informar o titulo do participante da banca: M = mestrado; D = doutorado

ITEM 2 — SIGLA da instituigdo na qual o DOCENTE OBTEVE O TiTULO.

iTEM 3 — SIGLA do programa de pés-graduagdo em que O DOCENTE ATUA (para DOCENTES DO MESMO PROGRAMA QUE
O ALUNO FAZ PARTE)

TEM 4 - SIGLA do programa em que O DOCENTE EXTERNO ATUA (para DOCENTES DE OUTROS PROGRAMAS DA
FACULDADE DE LETRAS, DA UFRJ, OU DE OUTRAS UNIVERSIDADES).

SIGLAS DOS PROGRAMAS:

PIPGLA - interdisciplinar de Linguistica Aplicada
PPGCL - ciéncia da Literatura

PPGLC - Letras Classicas

PPGLEV - Letras Vernaculas

PPGLEN - Letras Neolatinas

PPGLIN — Linguistica

PROFICIENCIA EM LINGUA(S) ESTRANGEIRA(S) = INFORMAGOES OBTIDAS NA PASTA DE ALUNO NA SECRETARIA

DURANTE AS MEDIDAS DE DISTANCIAMENTO SOCIAL, ESTE FORMULARIO E DEMAIS DOCUMENTOS DESCRITOS NO
TUTORIAL DE DEFESAS REMOTAS DEVERAO SER ENVIADOS PARA O E-MAIL DA COORDENAGAO DO PPG.



